
ประกาศคณะวารสารศาสตรและส่ือสารมวลชน  

เรื่อง ประกวดราคาจางเหมาบริการจัดการศึกษาดูงาน ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน ระหวางวันท่ี ๑๕-๑๙ 

ธันวาคม ๒๕๖๘ 

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)  

คณะวารสารศาสตรและสื ่อสารมวลชน มีความประสงคจะประกวดราคาจางเหมาบริการจัด

การศึกษาดูงาน ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน ระหวางวันที ่ ๑๕-๑๙ ธันวาคม ๒๕๖๘ ดวยวิธ ีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส (e-bidding) ราคากลางของงานจาง ในการประกวดราคาครั้งนี้ เปนเงินทั้งสิ้น ๘๘๙,๐๐๐.๐๐  บาท  

(แปดแสนแปดหม่ืนเกาพันบาทถวน)  จำนวน ๑ รายการ 

ผูยื่นขอเสนอตองยื่นขอเสนอโดยแสดงหลักฐานถึงขีดความสามารถและความพรอมที่มีอยูในวันยื่น

ขอเสนอ โดยมีรายละเอียดดังนี ้

๑. ผูยื่นขอเสนอจะตองมีคุณสมบัติใหเปนไปตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสกำหนด 

๒. ผู ย ื ่นขอเสนอตองเสนอราคาทางระบบจัดซื ้อจ ัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสในวันท่ี 

๑๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๘ ระหวางเวลา ๑๓.๐๐ น. ถึง ๑๖.๐๐ น. ซึ่งสามารถจัดเตรียมเอกสารขอเสนอไดตั้งแตวันท่ี

ประกาศจนถึงวันเสนอราคา 

๓. ผู สนใจสามารถดูรายละเอียดและดาวนโหลดเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสเลขที ่ 

๖/๒๕๖๙ ลงวันที่  ๕ พฤศจิกายน  พ.ศ. ๒๕๖๘ ผานทางระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ไดตั้งแตวันท่ี

ประกาศจนถึงวันเสนอราคา ไดท่ีเว็บไซต https://www.jc.tu.ac.th/ หรือ www.gprocurement.go.th  

    ประกาศ  ณ  วันท่ี   ๕   พฤศจิกายน  พ.ศ. ๒๕๖๘ 

(ผูชวยศาสตราจารยดร. อัจฉรา ปณฑรานุวงศ) 

คณบดีคณะวารสารศาสตรและสื่อสารมวลชน 



 

เอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)  

                                                  เลขท่ี  ๖/๒๕๖๙  

การจางเหมาบริการจัดการศึกษาดูงาน ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน ระหวางวันท่ี ๑๕-๑๙ ธันวาคม ๒๕๖๘  

ตามประกาศ คณะวารสารศาสตรและส่ือสารมวลชน  

ลงวันท่ี  ๕   พฤศจิกายน  ๒๕๖๘  

 

                  คณะวารสารศาสตรและสื่อสารมวลชน ซึ่งตอไปนี้เรียกวา "คณะฯ" มีความประสงคจะ ประกวดราคา

จางเหมาบริการจัดการศึกษาดูงาน ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน ระหวางวันที่ ๑๕-๑๙ ธันวาคม ๒๕๖๘ ดวยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) ตามรายการ ดังนี้  

 

 
จางเหมาบริการจัดการศึกษาดูงาน ณ 

สาธารณรัฐประชาชนจีน ระหวางวันท่ี 

๑๕-๑๙ ธันวาคม ๒๕๖๘ 

จำนวน ๑   งาน 

 

โดยมีขอแนะนำและขอกำหนดดังตอไปนี้  

                 ๑.     เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  

                          ๑.๑     ขอบเขตของงาน  

                          ๑.๒     แบบใบเสนอราคาท่ีกำหนดไวในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส  

                          ๑.๓     แบบสัญญาจางท่ัวไป  

                          ๑.๔     แบบหนังสือค้ำประกัน     
                                    (๑)   หลักประกันสัญญา           
                          ๑.๕     บทนิยาม  

                                    (๑)   ผูท่ีมีผลประโยชนรวมกัน  

                                    (๒)   การขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม  

                          ๑.๖     แบบบัญชีเอกสารท่ีกำหนดไวในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส  

                                    (๑)   บัญชีเอกสารสวนท่ี ๑  

                                    (๒)   บัญชีเอกสารสวนท่ี ๒     
                          ๑.๗     แผนการทำงาน 

                          ๑.๘     แผนการใชพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ 

 

 

              

https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07fPySk8ZTOR0Mrs3r0fFsHdzpzLqyMhUI%252B%252B7fooysVEk%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbYQY3i%252BUo%252FvJsvIn1fOjsi4AXEDOETUImBxYDE93RzOBBLCQg%252F3XeKkAhoZLp0WLn%252BwAjocHFoyIM%252FvVm6LE0m%252FR5t4sBvS0A1nbUuzk2nQD
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07Ro6AMZnyOR2m8DjC26lJZGc22vowSv1imVIaGgLs%252FTuZssYoD3%252BC16KT8lGHWhP7
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07u5cGSdwvmFE0lJlU5dspBx8jvHJwdpaRFaRgn6DN%252F2A%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07u5cGSdwvmFE0lJlU5dspB2GiIrJzJcZg%252FZGzeHAMFCE%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07h2w3Gexya5fooOGcp0TyFQ7xQPS50TEEJnzAxGvb7ZA%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07h2w3Gexya5fooOGcp0TyFXCzcVCZCSOzBYYfIc7lH9Q%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07seSRiO0Ts8iBf39mYBUDiq6QVFt3Vp7D7P6V70vSdwA%253D
https://process5.gprocurement.go.th/egp-template-service/FileViewer/8Ip8nF6QQbj%252F5e5GYumxbUAgZg4VsT1iZkvZ7QCd0571QmuBznVja4Ss4zC5fA07Jps2YmDpQz9UMwr4MQnOvngWnc6%252FpPybQrndezsa%252Fma2s86rlYNSXZ4smiE6KJff


                 ๒.    คุณสมบัติของผูย่ืนขอเสนอ 

                          ๒.๑    มีความสามารถตามกฎหมาย 

                          ๒.๒    ไมเปนบุคคลลมละลาย 

                          ๒.๓    ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 

                          ๒.๔    ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงานของรัฐไว

ชั่วคราว เนื่องจากเปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏบิัติงานของผูประกอบการตามระเบียบ ท่ีรัฐมนตรีวาการ

กระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  

                          ๒.๕    ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ้งงาน

ของหนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู ทิ้งงานเปนหุนสวน

ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

                          ๒.๖    มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจาง และ

การบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

                          ๒.๗    เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาว 

                          ๒.๘    ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอื่นที่เขายื่นขอเสนอใหแก คณะฯ ณ 

วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทำการอันเปนการขัดขวาง การแขงขันอยางเปนธรรมในการ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี ้

                          ๒.๙    ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาล 

ของผูยื่นขอเสนอไดมีคำสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น    
                          ๒.๑๐  ผูยื่นขอเสนอตองมีผลงานประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจาง ในวงเงินไมนอย

กวา ๔๗๐,๐๐๐.๐๐ บาท (สี่แสนเจ็ดหมื่นบาทถวน) และเปนผลงานที่เปนคูสัญญาโดยตรงกับหนวยงานของรัฐ หรือ

หนวยงานเอกชนท่ี คณะฯ เชื่อถือ 

                          ๒.๑๑  ผูยื่นขอเสนอท่ียื่นขอเสนอในรูปแบบของ "กิจการรวมคา" ตองมีคุณสมบัติดังนี้ 

                                   (๑) การกำหนดสัดสวนในการเขารวมคาของคูสัญญา 

                                       กรณีท่ีขอตกลงฯ กำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก ขอตกลง

ฯ จะตองมีการกำหนดสัดสวนหนาที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลคาตามสัญญาของผูเขารวม

คาหลักมากกวาผูเขารวมคารายอ่ืนทุกราย 

                                   (๒) กรณีท่ีขอตกลงฯ กำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก กิจการ

รวมคานั้นตองใชผลงานของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานของกิจการรวมคาท่ียื่นขอเสนอ 

                                       สำหรับขอตกลงฯ ท่ีไมไดกำหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูเขารวมคาหลัก ผูเขารวม

คาทุกรายจะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไวในเอกสารเชิญชวน 

 

 

 



 

                                   (๓) การยื่นขอเสนอของกิจการรวมคา 

                                       (๓.๑) กรณีที่ขอตกลงฯ กำหนดใหมีการมอบหมายผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปน 

ผูยื่นขอเสนอ ในนามกิจการรวมคา การยื่นขอเสนอดังกลาวไมตองมีหนังสือมอบอำนาจ 

                                              สำหรับขอตกลงฯ ที ่ไมไดกำหนดใหผู เขารวมคารายใดเปนผู ยื ่นขอเสนอ 

ผูเขารวมคาทุกรายจะตองลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอำนาจใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูยื่นขอเสนอในนาม

กิจการรวมคา 

                                       (๓.๒) การยื่นขอเสนอดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e - bidding) ใหผูเขารวม

คาที่ไดรับมอบหมายหรือมอบอำนาจตามขอ (๓.๑) ดำเนินการซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส กรณีที่มีการ

จำหนายเอกสารซ้ือหรือจาง   
                          ๒.๑๒  ผูยื่นขอเสนอตองลงทะเบียนท่ีมีขอมูลถูกตองครบถวนในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวย

อิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement : e-GP) ของกรมบัญชีกลาง 

                          ๒.๑๓  ผูยื่นขอเสนอตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ ดังนี้ 

                                   ๑. กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยหรือตางประเทศซ่ึงไดจด

ทะเบียนเกินกวา ๑ ป ตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ จากผลตางระหวางสินทรัพยสุทธิหักดวยหนี้สินสุทธิท่ีปรากฏในงบ

แสดงฐานะการเงินท่ีมีการตรวจรับรองแลว ซ่ึงจะตองแสดงคาเปนบวก ๑ ปสุดทายกอนวันยื่นขอเสนอ งบแสดงฐานะ

การเงิน ๑ ปสุดทายกอนวันยื่นขอเสนอ หมายถึง งบแสดงฐานะการเงินยอนไปกอนวันที่หนวยงานของรัฐกำหนดให

เปนวันยื่นขอเสนอ ๑ ปปฏิทิน เวนแตกรณีนิติบุคคลที ่จัดตั้งขึ ้นตามกฎหมายไทย หากวันยื่นขอเสนอเปนชวง

ระยะเวลาที่กรมพัฒนาธุรกิจการคากำหนดใหนิติบุคคลยื่นงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา ซึ่งจะอยู

ในชวงเดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม ของทุกป โดยนิติบุคคลท่ีเปนผูยื่นขอเสนอนั้นยังอยูในชวงของการยื่นงบแสดง

ฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา คือ ชวงเดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม กรณีนี้ใหสามารถยื่นงบแสดงฐานะ

การเงินยอนไปอีก ๑ ป ได 

                                   ๒. กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย ซ่ึงยังไมมีการรายงานงบ

แสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา หรือกรณีผู ยื ่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที ่จัดตั ้งขึ ้นตามกฎหมาย

ตางประเทศซึ่งยังไมมีการรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ใหพิจารณาการกำหนดมูลคาของทุนจดทะเบียน โดยผูยื่น

ขอเสนอจะตองมีทุนจดทะเบียนท่ีเรียกชำระมูลคาหุนแลว ณ วันท่ียื่นขอเสนอ 

                                   ๓. สำหรับการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป กรณีผู ยื่น

ขอเสนอเปนบุคคลธรรมดา ใหพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไมเกิน ๙๐ วันกอนวันยื่นขอเสนอ โดยตองมี

เงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเปนมูลคา ๑ ใน ๔ ของมูลคางบประมาณของโครงการหรือรายการท่ียื่นขอเสนอในแต

ละครั้ง และหากเปนผูชนะการจัดซื้อจัดจางหรือเปนผูไดรับการคัดเลือกจะตองแสดงหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากที่มี

มูลคาดังกลาวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 

 

 



 

                                   ๔. กรณีที่ผูยื่นขอเสนอไมมีมูลคาสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแตไมเพียง

พอท่ีจะเขายื่นขอเสนอ สามารถดำเนินการไดดังนี ้

                                       (๑) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย หรือบุคคลธรรมดาท่ี

ถือสัญชาติไทย ผูยื่นขอเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยตองมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลคางบประมาณของ

โครงการหรือรายการที่ยื่นขอเสนอในแตละครั้ง จะเปนสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัท

เงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศ

ของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยพิจารณาจาก

ยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญรับรอง หรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับมอบอำนาจจาก

สำนักงานใหญ) ซ่ึงออกใหแกผูยื่นขอเสนอ นับถึงวันยื่นขอเสนอไมเกิน ๙๐ วัน 

                                       (๒) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ หรือบุคคล

ธรรมดาที่มิไดถือสัญชาติไทย ผูยื ่นขอเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยตองมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลคา

งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นขอเสนอในแตละครั้ง จะเปนสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัท

เงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย และประกอบธุรกิจค้ำ

ประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคาร แหงประเทศไทยแจงเวียนให

ทราบ หรือเปนสินเชื่อท่ีธนาคารตางประเทศหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือ

การพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารกลางตางประเทศนั้น ตามรายชื่อบริษัทที่ธนาคาร

กลางตางประเทศนั้นแจงเวียนใหทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญรับรอง หรือท่ี

สำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ) ซึ่งออกใหแกผูยื่นขอเสนอ นับถึงวันยื่นขอเสนอไม

เกิน ๙๐ วัน 

                                   ๕. กรณีผู ยื ่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ ้นตามกฎหมายตางประเทศ หรือบุคคล

ธรรมดาที่มิไดถือสัญชาติไทยตามขอ ๒ ขอ ๓ และขอ ๔ (๒) มูลคาจะตองเปนไปตามอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราตาม

ประกาศที่ธนาคารแหงประเทศไทยกำหนด ในชวงระหวางวันที่เผยแพรประกาศและเอกสารประกวดราคาในระบบ

จัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (e - GP) จนถึงวนัเสนอราคา 

                                       ทั้งนี้ ผูยื่นขอเสนอจะตองยื่นเอกสารที่แสดงใหเห็นถึงขอมูลเกี่ยวกับมูลคาสุทธิของ

กิจการแลวแตกรณี ประกอบกับเอกสารดังกลาวจะตองผานการรับรองตามระเบียบกระทรวงการตางประเทศวาดวย

การรับรองเอกสาร พ.ศ. ๒๕๓๙ และที่แกไขเพิ่มเติม กำหนด โดยจะตองยื่นเอกสารดังกลาวในวันยื่นขอเสนอ หาก 

ผูยื่นขอเสนอมิไดมีการยื่นเอกสารดังกลาวมาพรอมกับการยื่นขอเสนอใหถือวาผูยื่นขอเสนอรายนั้นยื่นเอกสารไม

ครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไวในเอกสารประกวดราคา 

                                   ๖. กรณีตาม ขอ ๑ – ขอ ๕ ไมใชบังคับกรณีดังตอไปนี้ 

                                       (๖.๑) กรณีท่ีผูยื่นขอเสนอเปนหนวยงานของรัฐภายในประเทศ 

                                       (๖.๒) นิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยท่ีอยูระหวางการฟนฟูกิจการตาม

พระราชบัญญัติลมละลาย พ.ศ. ๒๔๘๓ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 



                                       (๖.๓) งานจางกอสรางท่ีกรมบัญชีกลางไดข้ึนทะเบียนผูประกอบการงานกอสรางแลว 

และงานจางกอสรางท่ีหนวยงานของรัฐที่ไดมีการจัดทำบัญชีผูประกอบการงานกอสรางที่มีคุณสมบัติเบื้องตนไวแลว

กอนวันท่ีพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางฯ มีผลใชบังคับ 

                                       (๖.๔) การจ ัดซ ื ้อจ ัดจ างตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ ่ง (๒) (ข) และ (ค) แหง

พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางฯ 

                                       (๖.๕) การซ้ืออสังหาริมทรัพยและการเชาอสังหาริมทรัพย 

                                       (๖.๖) กรณีงานจางบริการหรืองานจางเหมาบริการกับบุคคลธรรมดา เชน จาง

พนักงานขับรถ ครูชาวตางชาติ พนักงานเก็บขยะ พนักงานบันทึกขอมูล เปนตน             
                 ๓.    หลักฐานการย่ืนขอเสนอ 

                         ผูยื่นขอเสนอจะตองเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจาง

ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส โดยแยกเปน ๒ สวน คือ 

                          ๓.๑    สวนท่ี ๑ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 

                                   (๑)    ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคล 

                                           (ก)   หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจด

ทะเบียนนิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ  

                                           (ข)   บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ยื ่นสำเนาหนังสือรับรองการจด

ทะเบียนนิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ และบัญชีผูถือหุนรายใหญ (ถามี)  

                                   (๒)    ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใชนิติบุคคล ใหยื่น

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูนั้น สำเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สำเนาบัตรประจำตัว

ประชาชนของผูเปนหุนสวน หรือสำเนาหนังสือเดินทางของผูเปนหุนสวนท่ีมิไดถือสัญชาติไทย  

                                   (๓)    ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนผูยื่นขอเสนอรวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหยื่นสำเนา

สัญญาของการเขารวมคา และเอกสารตามท่ีระบุไวใน (๑) หรือ (๒) ของผูรวมคา แลวแตกรณี 

                                   (๔)    ผูยื่นขอเสนอตองแสดงหลักฐานเก่ียวกับมูลคาสุทธิของกิจการ ดังนี้ 

                                           ๑. กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยหรือตางประเทศ 

ซึ่งไดจดทะเบียนเกินกวา ๑ ป ตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ จากผลตางระหวางสินทรัพยสุทธิหักดวยหนี้สินสุทธิท่ี

ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินที่มีการตรวจรับรองแลว ซึ่งจะตองแสดงคาเปนบวก ๑ ปสุดทายกอนวันยื่นขอเสนอ 

งบแสดงฐานะการเงิน ๑ ปสุดทายกอนวันยื่นขอเสนอ หมายถึง งบแสดงฐานะการเงินยอนไปกอนวันที่หนวยงานของ

รัฐกำหนดใหเปนวันยื่นขอเสนอ ๑ ปปฏิทิน เวนแตกรณีนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย หากวันยื่นขอเสนอเปน

ชวงระยะเวลาที่กรมพัฒนาธุรกิจการคากำหนดใหนิติบุคคล ยื่นงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา ซ่ึง

จะอยูในชวงเดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม ของทุกป โดยนิติบุคคลท่ีเปนผูยื่นขอเสนอนั้นยังอยูในชวงของการยื่นงบ

แสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา คือ ชวงเดือนมกราคม - เดือนพฤษภาคม กรณีนี้ใหสามารถยื่นงบแสดง

ฐานะการเงินยอนไปอีก ๑ ป ได 

 



 

                                           ๒. กรณีผู ยื ่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ ้นตามกฎหมายไทยซึ่งยังไมมีการ

รายงานงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา หรือกรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมาย

ตางประเทศซึ่งยังไมมีการรายงานงบแสดงฐานะการเงิน ใหพิจารณาการกำหนดมูลคาของทุนจดทะเบียน โดยผูยื่น

ขอเสนอจะตองมีทุนจดทะเบียนท่ีเรียกชำระมูลคาหุนแลว ณ วันท่ียื่นขอเสนอ 

                                           ๓. สำหรับการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป กรณีผู

ยื่นขอเสนอเปนบุคคลธรรมดา ใหพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไมเกิน ๙๐ วัน กอนวันยื่นขอเสนอ โดยตอง

มีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเปนมูลคา ๑ ใน ๔ ของมูลคางบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นขอเสนอใน

แตละครั้ง และหากเปนผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือเปนผูไดรับการคัดเลือกจะตองแสดงหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากท่ีมี

มูลคาดังกลาวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 

                                           ๔. กรณีที่ผูยื่นขอเสนอไมมีมูลคาสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแตไม

เพียงพอท่ีจะเขายื่นขอเสนอ สามารถดำเนินการไดดังนี ้

                                               (๑) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย หรือบุคคล

ธรรมดาท่ีถือสัญชาติไทย ผูยื่นขอเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยตองมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลคางบประมาณ

ของโครงการหรือรายการที่ยื่นขอเสนอในแตละครั้ง จะเปนสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือ

บริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ำประกันตาม

ประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดย

พิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญรับรอง หรือที่สำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับมอบ

อำนาจจากสำนักงานใหญ) ซ่ึงออกใหแกผูยื่นขอเสนอ นับถึงวันยื่นขอเสนอไมเกิน ๙๐ วัน 

                                               (๒) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายตางประเทศ หรือ

บุคคลธรรมดาที่มิไดถือสัญชาติไทย ผูยื่นขอเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยตองมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของมูลคา

งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นขอเสนอในแตละครั้ง จะเปนสินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัท

เงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย และประกอบธุรกิจค้ำ

ประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคาร แหงประเทศไทยแจงเวียนให

ทราบ หรือเปนสินเชื่อท่ีธนาคารตางประเทศหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือ

การพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารกลางตางประเทศนั้น ตามรายชื่อบริษัทที่ธนาคาร

กลางตางประเทศนั้นแจงเวียนใหทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญรับรอง หรือท่ี

สำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ) ซึ่งออกใหแกผูยื่นขอเสนอ นับถึงวันยื่นขอเสนอไม

เกิน ๙๐ วัน 

                                           ๕. กรณีผูยื ่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ ้นตามกฎหมายตางประเทศ หรือ

บุคคลธรรมดาที่มิไดถือสัญชาติไทยตามขอ ๒ ขอ ๓ และขอ ๔ (๒) มูลคาจะตองเปนไปตามอัตราแลกเปลี่ยนเงินตรา

ตามประกาศที่ธนาคารแหงประเทศไทยกำหนด ในชวงระหวางวันที่เผยแพรประกาศและเอกสารประกวดราคาใน

ระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (e - GP) จนถึงวนัเสนอราคา 



 

                                               ท้ังนี้ ผูยื่นขอเสนอจะตองยื่นเอกสารท่ีแสดงใหเห็นถึงขอมูลเก่ียวกับมูลคาสุทธิ

ของกิจการแลวแตกรณี ประกอบกับเอกสารดังกลาวจะตองผานการรับรองตามระเบียบกระทรวงการตางประเทศวา

ดวยการรับรองเอกสาร พ.ศ. ๒๕๓๙ และที่แกไขเพิ่มเติม กำหนด โดยจะตองยื่นเอกสารดังกลาวในวันยื่นขอเสนอ 

หากผูยื่นขอเสนอมิไดมีการยื่นเอกสารดังกลาวมาพรอมกับการยื่นขอเสนอใหถือวาผูยื่นขอเสนอรายนั้นยื่นเอกสารไม

ครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไวในเอกสารประกวดราคา           
                                   (๕)    บัญชีเอกสารสวนที่ ๑ ทั้งหมดที่ไดยื่นพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัด

จางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ตามแบบในขอ ๑.๖ (๑) โดยไมตองแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document 

Format) 

                                           ทั้งนี้ เมื ่อผู ยื ่นขอเสนอดำเนินการแนบไฟลเอกสารตามบัญชีเอกสารสวนที่ ๑ 

ครบถวน ถูกตองแลว ระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสจะสรางบัญชีเอกสารสวนท่ี ๑ ตามแบบในขอ ๑.๖ 

(๑) ใหโดยผูยื ่นขอเสนอไมตองแนบบัญชีเอกสารสวนที่ ๑ ดังกลาวในรูปแบบ PDF File (Portable Document 

Format) 

                          ๓.๒    สวนท่ี ๒ อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้    
                                   (๑)    สำเนาหนังสือรับรองผลงานจาง 

                                   (๒)    สำเนาใบข้ึนทะเบียนผูประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) 

(ถามี)       
                                   (๓)    บัญชีเอกสารสวนที่ ๒ ทั้งหมดที่ไดยื่นพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัด

จางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส ตามแบบในขอ ๑.๖ (๒) โดยไมตองแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document 

Format) 

                                           ทั้งนี้ เมื ่อผู ยื ่นขอเสนอดำเนินการแนบไฟลเอกสารตามบัญชีเอกสารสวนที่ ๒ 

ครบถวน ถูกตองแลว ระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสจะสรางบัญชีเอกสารสวนท่ี ๒ ตามแบบ ในขอ ๑.๖ 

(๒) ใหโดยผูยื ่นขอเสนอไมตองแนบบัญชีเอกสารสวนที่ ๒ ดังกลาวในรูปแบบ PDF File (Portable Document 

Format)  

                 ๔.    การเสนอราคา 

                          ๔.๑     ผู ยื ่นขอเสนอตองยื ่นขอเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื ้อจัดจางภาครัฐ ดวย

อิเล็กทรอนิกสตามที่กำหนดไวในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ โดยไมมีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะตองกรอก

ขอความใหถูกตองครบถวน พรอมท้ังหลักฐานแสดงตัวตนและทำการยืนยันตัวตนของ ผูยืน่ขอเสนอโดยไมตองแนบใบ

เสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)  

                          ๔.๒     ในการเสนอราคาใหเสนอราคาเปนเงินบาทและเสนอราคาไดเพียงครั้งเดียวและราคา

เดียวโดยเสนอราคารวม และหรือราคาตอหนวย และหรือตอรายการ ตามเง่ือนไขท่ีระบุไวตามขอ ๖.๒ ใหถูกตอง ท้ังนี้ 

ราคารวมที่เสนอจะตองตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถาตัวเลขและตัวหนังสือไมตรงกัน ใหถือตัวหนังสือเปนสำคัญ 

โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมคาภาษีมูลคาเพิ่ม ภาษีอากรอื่น คาขนสง คาจดทะเบียนและคาใชจายอื่นๆ ทั้งปวงไว

แลว  



                                   ราคาที่เสนอจะตองเสนอกำหนดยืนราคาไมนอยกวา ๑๒๐ วัน ตั้งแตวันเสนอราคาโดย

ภายในกำหนดยืนราคา ผูยื่นขอเสนอตองรับผิดชอบราคาท่ีตนไดเสนอไวและจะถอนการเสนอราคามิได  

                          ๔.๓     ผูยื่นขอเสนอจะตองเสนอกำหนดเวลาดำเนินการแลวเสร็จไมเกิน ๖๐ วัน นับถัดจากวัน

ลงนามในสัญญาจาง           
                          ๔.๔     กอนเสนอราคา ผูยื่นขอเสนอควรตรวจดูรางสัญญารายละเอียด ขอบเขตของงานฯลฯ 

ใหถี่ถวนและเขาใจเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสทั้งหมดเสียกอนที่จะตกลงยื่นขอเสนอตามเงื่อนไข ในเอกสาร

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

                          ๔.๕     ผูยื ่นขอเสนอจะตองยื่นขอเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวย

อิเล็กทรอนิกสในวันท่ี ๑๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๘ ระหวางเวลา ๑๓.๐๐ น. ถึง ๑๖.๐๐ น. และเวลาในการเสนอราคาให

ถือตามเวลาของระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสเปนเกณฑ 

                          เมื่อพนกำหนดเวลายื่นขอเสนอและเสนอราคาแลว จะไมรับเอกสารการยื่นขอเสนอ และการ

เสนอราคาใดๆ โดยเด็ดขาด 

                          ๔.๖     ผูยื ่นขอเสนอตองจัดทำเอกสารสำหรับใชในการเสนอราคาในรูปแบบไฟลเอกสาร

ประเภท PDF File (Portable Document Format) โดยผูยื่นขอเสนอตองเปนผูรับผิดชอบตรวจสอบความครบถวน 

ถูกตอง และชัดเจนของเอกสาร PDF File กอนที่จะยืนยันการเสนอราคา แลวจึงสงขอมูล (Upload) เพื่อเปนการ

เสนอราคาใหแกคณะฯผานทางระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 

                          ๔.๗    คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจะดำเนินการตรวจสอบ

คุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอแตละรายวา เปนผูยื่นขอเสนอท่ีมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนตามขอ ๑.๕ 

(๑) หรือไม หากปรากฏวาผูยื่นขอเสนอรายใดเปนผูยื ่นขอเสนอที่มีผลประโยชนรวมกันกับผูยื ่นขอเสนอรายอ่ืน 

คณะกรรมการพิจารณาผลฯ จะตัดรายชื่อผูยื่นขอเสนอท่ีมีผลประโยชนรวมกันนั้นออกจากการเปนผูยื่นขอเสนอ 

                          หากปรากฏตอคณะกรรมการพิจารณาผลฯ วา กอนหรือ ในขณะที่มีการพิจารณาขอเสนอ มีผู

ยื ่นขอเสนอรายใดกระทำการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมตามขอ ๑.๕ (๒) และคณะกรรมการ

พิจารณาผลฯ เชื่อวามีการกระทำอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม คณะกรรมการพิจารณาผลฯ จะตัด

รายชื่อผูยื่นขอเสนอรายนั้นออกจากการเปนผูยื่นขอเสนอ และคณะฯ จะพิจารณาลงโทษผูยื่นขอเสนอดังกลาวเปนผู

ทิ้งงาน เวนแตคณะฯจะพิจารณาเห็นวาผูยื่นขอเสนอรายนั้นมิใชเปนผูริเริ่มใหมีการกระทำดังกลาวและไดใหความ

รวมมือเปนประโยชนตอการพิจารณาของคณะฯ  

                          ๔.๘     ผูยื่นขอเสนอจะตองปฏิบัติ ดังนี ้

                                   (๑)    ปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีระบุไวในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

                                   (๒)    ราคาที่เสนอจะตองเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม และภาษีอื ่นๆ (ถามี) รวม

คาใชจายท้ังปวงไวดวยแลว 

                                   (๓)    ผูยื่นขอเสนอจะตองลงทะเบียนเพื่อเขาสูกระบวนการเสนอราคา ตามวัน เวลา     

ท่ีกำหนด  

                                   (๔)    ผูยื่นขอเสนอจะถอนการเสนอราคาท่ีเสนอแลวไมได 



                                   (๕)    ผูยื่นขอเสนอตองศึกษาและทำความเขาใจในระบบและวิธีการเสนอราคา ดวยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ของกรมบัญชีกลางท่ีแสดงไวในเว็บไซต www.gprocurement.go.th  

                          ๔.๙    ผูยื่นขอเสนอที่เปนผูชนะการเสนอราคาตองจัดทำแผนการใชพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ 

โดยยื่นใหหนวยงานของรัฐภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา เวนแตกรณีที่ระยะเวลาดำเนินการตาม

สัญญาไมเกิน ๖๐ วัน      
                 ๕.    หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณา 

                          ๕.๑     ในการพิจารณาผลการยื่นขอเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ คณะฯจะพิจารณา

ตัดสินโดยใช หลักเกณฑราคา  

                          ๕.๒     การพิจารณาผูชนะการยื่นขอเสนอ 

                                    กรณีใชหลักเกณฑราคาในการพิจารณาผูชนะการยื่นขอเสนอ คณะฯ จะพิจารณาจาก 

ราคารวม  
                          ๕.๓      หากผูยื ่นขอเสนอรายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ ๒ หรือยื่นหลักฐานการยื่น

ขอเสนอไมถูกตอง หรอืไมครบถวนตามขอ ๓ หรือยื่นขอเสนอไมถูกตองตามขอ ๔ คณะกรรมการพิจารณาผลฯ จะไม

รับพิจารณาขอเสนอของผูยื่นขอเสนอรายนั้น เวนแต ผูยื่นขอเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือขอบเขตงานท่ี

จะจางไมครบถวน หรือเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขท่ีคณะฯกำหนดไวในประกาศและเอกสารประกวด

ราคาอิเล็กทรอนิกส ในสวนที่มิใชสาระสำคัญและความแตกตางนั้นไมมีผลทำใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบตอ ผูยื่น

ขอเสนอรายอื่น หรือเปนการผิดพลาดเล็กนอย คณะกรรมการพิจารณาผลฯ อาจพิจารณาผอนปรนการตัดสิทธิ ผูยื่น

ขอเสนอรายนั้น 

                          ๕.๔     คณะฯสงวนสิทธิไมพิจารณาขอเสนอของผูยื่นขอเสนอโดยไมมีการผอนผัน ในกรณี

ดังตอไปนี ้

                                   (๑)    ไม กรอกช ื ่อผ ู ย ื ่นข อเสนอในการเสนอราคาทางระบบจัดซ ื ้อจ ัดจ างดวย

อิเล็กทรอนิกส 

                                   (๒)    เสนอรายละเอ ียดแตกต างไปจากเง ื ่อนไขท ี ่กำหนดในเอกสารประกวด

อิเล็กทรอนิกสท่ีเปนสาระสำคัญ หรือมีผลทำใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแกผูยื่นขอเสนอรายอ่ืน  

                          ๕.๕     ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสหรือในการทำสัญญา คณะกรรมการ

พิจารณาผลฯ หรือคณะฯ มีสิทธิใหผูยื่นขอเสนอชี้แจงขอเท็จจริงเพิ่มเติมได คณะฯมีสิทธิที่จะไมรับขอเสนอ ไมรับ

ราคา หรือไมทำสัญญา หากขอเท็จจริงดังกลาวไมเหมาะสมหรือไมถูกตอง 

                          ๕.๖     คณะฯทรงไวซึ่งสิทธิที ่จะไมรับราคาต่ำสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคา ที่เสนอ

ทั้งหมดก็ได และอาจพิจารณาเลือกจางในจำนวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะยกเลิก

การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสโดยไมพิจารณาจัดจางเลยก็ได สุดแตจะพิจารณา ท้ังนี้ เพ่ือประโยชนของทางราชการ

เปนสำคัญ และใหถือวาการตัดสินของคณะฯเปนเด็ดขาด ผูยื่นขอเสนอจะเรียกรองคาใชจาย หรือคาเสียหายใดๆ มิได 

รวมทั้งคณะฯจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสและลงโทษผูยื่นขอเสนอเปนผูทิ้งงาน ไมวาจะเปนผู

ยื่นขอเสนอท่ีไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม หากมีเหตุท่ีเชื่อถือไดวาการยื่นขอเสนอกระทำการโดยไมสุจริต เชน การ

เสนอเอกสารอันเปนเท็จ หรือใชชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอ่ืนมายื่นขอเสนอแทน เปนตน 



                                ในกรณีที่ผู ยื ่นขอเสนอรายที่เสนอราคาต่ำสุด เสนอราคาต่ำจนคาดหมายไดวาไมอาจ

ดำเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสได คณะกรรมการพิจารณาผลฯ หรือคณะฯ จะใหผูยื่นขอเสนอนั้น

ชี้แจงและแสดงหลักฐานท่ีทำใหเชื่อไดวา ผูยื่นขอเสนอสามารถดำเนินการตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสให

เสร็จสมบูรณ หากคำชี้แจงไมเปนที่รับฟงได คณะฯ มีสิทธิที่จะไมรับขอเสนอหรือไมรับราคาของผูยื่นขอเสนอรายนั้น 

ท้ังนี้ ผูยื่นขอเสนอดังกลาวไมมีสิทธิเรียกรองคาใชจายหรือคาเสียหายใดๆ จากคณะฯ 

                          ๕.๗     กอนลงนามในสัญญาคณะฯ อาจประกาศยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หาก

ปรากฏวามีการกระทำที่เขาลักษณะผูยื่นขอเสนอที่ชนะการประกวดราคาหรือที่ไดรับการคัดเลือก มีผลประโยชน

รวมกัน หรือมีสวนไดเสียกับผูยื่นขอเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม หรือสมยอมกันกับผูยื่น

ขอเสนอรายอ่ืน หรือเจาหนาท่ีในการเสนอราคา หรือสอวากระทำการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอราคา  

                          ๕.๘     หากผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนผูประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูยื่น

ขอเสนอรายอ่ืนท่ีไมเกินรอยละ ๑๐ ใหจัดซ้ือจัดจางกับผูประกอบการ SMEs ดังกลาว โดยจัดเรียงลำดับผูยื่นขอเสนอ

ซึ่งเปนผูประกอบการ SMEs ซึ่งเสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูยื่นขอเสนอรายอื่นไมเกินรอยละ ๑๐ ที่จะเรียกมา

ทำสัญญาไมเกิน ๓ ราย 

                                    ผูยื่นขอเสนอที่เปนกิจการรวมคาที่จะไดสิทธิตามวรรคหนึ่ง ผูเขารวมคาทุกรายจะตอง

เปนผูประกอบการ SMEs 

                                    ทั้งนี้ ผู ประกอบการ SMEs ที่จะไดแตมตอดานราคาตามวรรคหนึ่ง จะตองมีวงเงิน

สัญญาสะสมตามปปฏิทินรวมกับราคาที่เสนอในครั้งนี้แลว มีมูลคารวมกันไมเกินมูลคาของรายไดตามขนาดที่ข้ึน

ทะเบียนไวกับ สสว. 

                          ๕.๙     หากผูยื่นขอเสนอซึ่งมิใชผูประกอบการ SMEs แตเปนบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทย

หรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูยื่นขอเสนอซ่ึงเปนบุคคลธรรมดาท่ีมิไดถือ

สัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายของตางประเทศไมเกินรอยละ ๓ ใหจัดซ้ือจัดจางกับบุคคลธรรมดาท่ี

ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยดังกลาว  
                                    ผูยื่นขอเสนอที่เปนกิจการรวมคาที่จะไดสิทธิตามวรรคหนึ่ง ผูเขารวมคาทุกรายจะตอง

เปนบุคคลธรรมดาท่ีถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย 

                 ๖.     การทำสัญญาจาง 

                           ผูชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจะตองทำสัญญาจางตามแบบสัญญา ดังระบุในขอ ๑.๓ 

หรือทำขอตกลงเปนหนังสือกับคณะฯ ภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจง และจะตองวางหลักประกันสัญญาเปน

จำนวนเงินเทากับรอยละ ๕ ของราคาคาจางท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสได ใหคณะฯยึดถือไวในขณะทำสัญญา โดย

ใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้  

                          ๖.๑     เงินสด 

                          ๖.๒     เช็คหรือดราฟทที่ธนาคารสั่งจายใหแกคณะฯ ซึ่งเปนเช็คหรือดราฟทลงวันที่ที่ใชเช็คหรื

อดราฟทนั้นชำระตอเจาหนาท่ีในวันทำสัญญา หรือกอนวันนั้น ไมเกิน ๓ วัน ทำการ 

                          ๖.๓     หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามตัวอยางที่คณะกรรมการนโยบาย

กำหนด ดังระบุในขอ ๑.๔ (๒) หรือจะเปนหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด 



                          ๖.๔     หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตให

ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจค้ำประกัน ตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตาม

รายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือค้ำประกันของ

ธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกำหนด ดังระบุในขอ ๑.๔ (๒) 

                          ๖.๕     พันธบัตรรัฐบาลไทย 

                          หลักประกันนี้จะคืนให โดยไมมีดอกเบี้ยภายใน ๑๕ วันนับถัดจากวันที่ผูชนะการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส (ผูรับจาง) พนจากขอผูกพันตามสัญญาจางแลว 

                          หลักประกันนี้จะคืนให โดยไมมีดอกเบี้ย ตามอัตราสวนของงานจางซ่ึงคณะฯ ไดรับมอบไวแลว  

                 ๗.    คาจางและการจายเงิน 

                          คณะฯ จะจายคาจางซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิมตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ และคาใชจายท้ังปวงดวย

แลวใหแกผูยื่นขอเสนอท่ีไดรับการคัดเลือกใหเปนผูรับจาง โดยแบงออกเปน ๒ งวดดังนี้ 

                           งวดที่ ๑ เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๔๐ ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานเมื่อผูรับจาง

ไดสงมอบขอมูลโปรแกรม การเดินทางที่สมบูรณ และหลักฐานการจองบัตรโดยสารเครื่องบินที่ระบุชื่อ-นามสกุลของ 

คณะผ ู  เด ินทางฯ ถ ูกต องครบถ วนตามจานวนผ ู  เด ินทางท ี ่คณะฯ กาหนด ให แล วเสร ็จภายใน ๔๕ วัน 

                           งวดสุดทาย เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ ๖๐ ของคาจาง เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงานท้ังหมดให

แลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญาหรือขอตกลงจางเปนหนังสือ และ คณะฯ ไดตรวจรับมอบงานจางเรียบรอยแลว 

                 ๘.    อัตราคาปรับ 

                          คาปรับตามแบบสัญญาจางแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ หรือขอตกลงจาง

เปนหนังสือจะกำหนด ดังนี ้

                          ๘.๑     กรณีท่ีผูรับจางนำงานท่ีรับจางไปจางชวงใหผูอ่ืนทำอีกทอดหนึ่งโดยไมไดรับอนุญาตจาก

คณะฯ จะกำหนดคาปรับสำหรับการฝาฝนดังกลาวเปนจำนวนรอยละ ๑๐ ของวงเงินของงานจางชวงนั้น  

                          ๘.๒     กรณีท่ีผูรับจางปฏิบัติผิดสัญญาจางนอกเหนือจากขอ ๘.๑ จะกำหนดคาปรบัเปนรายวัน 

ในอัตรารอยละ ๐.๑๐ ของราคาคาจาง     
                 ๙.    ขอสงวนสิทธิ์ในการย่ืนขอเสนอและอ่ืน ๆ 

                          ๙.๑   เงินคาจางสำหรับงานจางครั้งนี ้ ไดมาจากงบประมาณรายจายจากรายไดหนวยงาน 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๙ 

                                    การลงนามในสัญญาจะกระทำไดตอเมื่อ คณะฯไดรับอนุมัติเงินคาจางจากงบประมาณ

รายจายจากรายไดหนวยงาน ประจำปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๙ แลวเทานั้น  

                          ๙.๒   เมื ่อคณะฯไดคัดเลือกผูยื ่นขอเสนอรายใด ใหเปนผูรับจาง และไดตกลงจางตามการ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสแลว ถาผูรับจางจะตองสั่งหรือนำสิ่งของมาเพื่องานจางดังกลาวเขามาจากตางประเทศ 

และของนั้นตองนำเขามาโดยทางเรือในเสนทางท่ีมีเรือไทยเดินอยู และสามารถใหบริการรับขนไดตามท่ีรัฐมนตรีวาการ

กระทรวงคมนาคมประกาศกำหนด ผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนผูรับจางจะตองปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการ

พาณิชยนาวี ดังนี ้



                                   (๑)    แจงการสั่งหรือนำสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศ ตอกรมเจาทา ภายใน ๗ 

วัน นับตั้งแตวันที่ผูรับจางสั่งหรือซื้อของจากตางประเทศ เวนแตเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศ

ยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได 

                                   (๒)    จัดการใหสิ่งของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทย 

จากตางประเทศมายังประเทศไทย เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมเจาทา ใหบรรทุกสิ่งของนั้น โดยเรืออื่นที่มิใชเรือ

ไทย ซึ่งจะตองไดรับอนุญาตเชนนั้นกอนบรรทุกของลงเรืออื่น หรือเปนของที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคม

ประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืน 

                                   (๓)    ในกรณีที่ไมปฏิบัติตาม (๑) หรือ (๒) ผูรับจางจะตองรับผิดตามกฎหมายวาดวย

การสงเสริมการพาณิชยนาว ี

                          ๙.๓   ผูยื ่นขอเสนอซึ่งคณะฯไดคัดเลือกแลว ไมไปทำสัญญา หรือขอตกลงจางเปนหนังสือ

ภายในเวลาที่กำหนดดังระบุไวในขอ ๗ คณะฯจะริบหลักประกันการยื่นขอเสนอ หรือเรียกรองจากผูออกหนังสือค้ำ

ประกันการยื่นขอเสนอทันที และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอ่ืน (ถามี) รวมท้ังจะพิจารณาใหเปนผูท้ิง

งานตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

                          ๙.๔   คณะฯสงวนสิทธิ์ท่ีจะแกไขเพ่ิมเติมเง่ือนไข หรือขอกำหนดในแบบสัญญาหรือขอตกลงจาง

เปนหนังสือใหเปนไปตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุด (ถามี) 

                          ๙.๕   ในกรณีที่เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ มีความขัดหรือแยงกัน    

ผูยื่นขอเสนอจะตองปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของคณะฯ คำวินิจฉัยดังกลาวใหถือเปนที่สุด และผูยื่นขอเสนอ ไมมีสิทธิ

เรียกรองคาใชจายใดๆ เพ่ิมเติม  

                          ๙.๖   คณะฯ อาจประกาศยกเลิกการจัดจางในกรณีตอไปนี้ได โดยที่ผูยื่นขอเสนอ จะเรียกรอง

คาเสียหายใดๆ จากคณะฯไมได  

                                   (๑)    คณะฯไมไดรับการจัดสรรเงินที่จะใชในการจัดจางหรือไดรับจัดสรร แตไมเพียง

พอท่ีจะทำการจัดจางครั้งนี้ตอไป  

                                   (๒)    มีการกระทำที่เขาลักษณะผูยื่นขอเสนอที่ชนะการจัดจางหรือที่ไดรับการคัดเลือก 

มีผลประโยชนรวมกัน หรือมีสวนไดเสียกับผูยื่นขอเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม หรือสมยอม

กันกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืน หรือเจาหนาท่ีในการเสนอราคา หรือสอวากระทำการทุจริตอ่ืนใด ในการเสนอราคา  

                                   (๓)    การทำการจัดจางครั้งนี้ตอไปอาจกอใหเกิดความเสียหายแกคณะฯ หรือกระทบ

ตอประโยชนสาธารณะ 

                                   (๔)    กรณีอ่ืนในทำนองเดียวกับ (๑) (๒) หรือ (๓) ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง ซ่ึงออก

ตามความในกฎหมายวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบรหิารพัสดุภาครัฐ  

                          ๙.๗    ผูยื่นขอเสนอจะตองเลือกชองทางการอุทธรณและชองทางการรับหนังสือแจงตอบผลการ

พิจารณาอุทธรณไวตั้งแตขั้นตอนการยื่นขอเสนอ และหากผูยื่นขอเสนอมีความประสงคที่จะอุทธรณผลการประกาศผู

ชนะการจัดซ้ือจัดจาง จะตองยื่นอุทธรณและรับหนังสือแจงตอบการพิจารณาอุทธรณผานชองทางท่ีไดเลือกไวเทานั้น  

 

           



                 ๑๐.    การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 

                          ในระหวางระยะเวลาการจาง ผูยื่นขอเสนอที่ไดรับการคัดเลือกใหเปนผูรับจางตองปฏิบัติตาม

หลักเกณฑท่ีกฎหมายและระเบียบไดกำหนดไวโดยเครงครัด 

                 ๑๑.    การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 

                          คณะฯ สามารถนำผลการปฏิบัติงานแลวเสร็จตามสัญญาของผูยื่นขอเสนอท่ีไดรับการคัดเลือกให

เปนผูรับจางเพ่ือนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 

                          ท้ังนี้ หากผูยื่นขอเสนอท่ีไดรับการคัดเลือกไมผานเกณฑท่ีกำหนดจะถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือ

ทำสัญญากับคณะฯ ไวชั่วคราว 

 

คณะวารสารศาสตรและสื่อสารมวลชน  

 ๕   พฤศจกิายน  ๒๕๖๘  

 



ร่างขอบเขตของงาน (Term Of Reference : TOR) 
จ้างเหมาบริการจัดการศึกษาดูงาน ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน ระหว่างวันที่ 15 – 19 ธันวาคม 2568 

------------------------------------------------------------------ 

1. ความเป็นมา
ด้วยในปัจจุบันการเปลี่ยนแปลงอย่างรวดเร็วของเทคโนโลยีดิจิทัลส่งผลให้บทบาทของสื่อ การสื่อสาร 

และระบบการศึกษาเกิดการปรับตัวอย่างต่อเนื่อง สถาบันการศึกษาจึงจ าเป็นต้องพัฒนาศักยภาพของบุคลากร 
ทั้งคณาจารย์และเจ้าหน้าที่ให้มีความเข้าใจ ตลอดจนมีทักษะในการประยุกต์ใช้เทคโนโลยีเพ่ือยกระดับคุณภาพ
การเรียนการสอน การบริหารจัดการ และการสื่อสารองค์กรให้สอดคล้องกับยุคดิจิทัล 

นครฉงชิ่ง (Chongquing) ถือเป็นเมืองศูนย์กลางด้านเทคโนโลยี นวัตกรรมสื่อ และวัฒนธรรมของจีน
ตะวันตกที่มีการพัฒนาด้าน “Smart City” และ “Smart Education” อย่างเป็นระบบ อีกทั้งยังเป็นต้นแบบ
ของการบูรณาการเทคโนโลยีให้เข้ากับการบริหารจัดการทางการศึกษาได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

ดังนั้น เพ่ือเป็นการส่งเสริมการพัฒนาบุคลากรทั้งคณาจารย์และเจ้าหน้าที่ของคณะวารสารศาสตร์และ
สื่อสารมวลชน ให้มีศักยภาพและมีความพร้อมที่จะสามารถแข่งขันกับองค์กรอ่ืน ๆ ได้อย่างเท่าทันต่อการ
เปลี่ยนแปลงของเทคโนโลยี ตลอดจนส่งเสริมให้บุคลากรทุกสายงานได้มีโอกาสเปิดโลกทัศน์เพ่ือ เพ่ิมพูนทักษะ
และประสบการณ์ตามนโยบายของคณะวารสารศาสตร์ฯ จึงก าหนดจัดโครงการสัมมนาบุคลากร ประจ าปี
งบประมาณ 2569 เรื่อง “การเพ่ิมพูนความรู้และเสริมสร้างศักยภาพการบริหารและการจัดการศึกษาในยุค
ดิจิทัล” เพ่ือให้คณาจารย์และเจ้าหน้าที่ได้มีโอกาสเรียนรู้จากประสบการณ์ตรงของสถาบันการศึกษาและ
องค์กรสื่อในนครฉงชิ่ง อันจะน าไปสู่การพัฒนาความรู้ ทักษะ และแนวทางปฏิบัติที่สามารถน ามาปรับใช้กับ
บริบทของการบริหารจัดการศึกษาของคณะวารสารศาสตร์ฯ ได้อย่างเหมาะสมและยั่งยืน 

2. วัตถุประสงค์
2.1 เพ่ือเพ่ิมพูนความรูด้า้นการบรหิารจดัการศกึษาและสือ่ในยคุดจิทิลั จากสถาบนัและองคก์รตน้แบบใน

สาธารณรัฐประชาชนจีน 
2.2 เพ่ือเสริมสร้างศักยภาพของคณาจารย์และเจ้าหน้าที่ในการประยุกต์ใช้เทคโนโลยีและนวัตกรรม

เพ่ือการเรียนการสอนและการบริหารงาน 
2.3 เพ่ือแลกเปลี่ยนประสบการณ์ทางวิชาการ วัฒนธรรม และแนวปฏิบัติที่ดี (Best Practices) กับ

สถาบันการศึกษาและหน่วยงานด้านสื่อในนครฉงชิ่ง 

3. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา
ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 
3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
3.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
3.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
3.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว

เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

3.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

oiio
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3.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 ผู้เสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างทัวร์ หรือประกอบธุรกิจการท่องเที่ยวในประเทศ
และต่างประเทศ โดยมีใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบการจัดทัวร์หรือกิจการท่องเที่ยวตามที่กฎหมายก าหนด
มาแล้วไม่น้อยกว่า 5 ปี 

3.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอราคารายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่คณะวารสาร
ศาสตร์และสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ณ วันยื่นข้อเสนอ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการ
ขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 

3.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิหรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของ 
ผู้เสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิหรือความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

3.10 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 

3.11 ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง ตามท่ีคณะกรรมการ 
ป.ป.ช. ก าหนด 

3.12 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่ ายหรือแสดงบัญชีรายรับ
รายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ ตามท่ีคณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนด 

3.13 มีผลงานและประสบการณ์จัดศึกษาดูงานในต่างประเทศ ในวงเงินไม่น้อยกว่า 470,000. - บาท 
อย่างน้อย 2 ผลงาน โดยต้องเป็นผลงานสัญญาเดียวย้อนหลังไม่เกิน 3 ปี และเป็นสัญญาที่ได้ท า งานแล้วเสร็จ
ตามสัญญาซึ่งได้มีการส่งมอบและตรวจรับงานเรียบร้อยแล้ว และเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับส่วน
ราชการหน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่นหน่วยงานอ่ืน ซึ่งมีกฎหมายบัญญัติ
ให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานเอกชนที่คณะวารสารศาสตร์ฯ เชื่อถือได้ 
โดยให้ยื่นหนังสือรับรองผลงานหรือส าเนาสัญญา ในวันยื่นข้อเสนอโครงการ 

4. ขอบเขตของงาน
ผู้รับจ้างต้องด าเนินการ ประสานงาน จัดการ และจัดเตรียมความพร้อมในการเดินทางตลอดจน

สถานที่พักและสิ่งอ านวยความสะดวกต่าง ๆ  ในการศึกษาดูงาน ณ นครฉงชิ่ง (Chongquing) สาธารณรัฐประชาชนจีน 
ให้กับผู้บริหาร คณาจารย์ และเจ้าหน้าที่คณะวารสารศาสตร์และสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  
จ านวนทั้งสิ้น 35 คน โดยมีรายละเอียดขอบเขตการด าเนินงาน  ดังนี้ 

4.1 ผูร้บัจา้งตอ้งเปน็ผูป้ระสานงานและจดัการศกึษาดงูาน ณ นครฉงชิง่ สาธารณรฐัประชาชนจนี โดยมี
รายละเอียดดังนี้ 

4.1.1 ผู้รับจ้างต้องจัดส่งเอกสารการเตรียมตัวพร้อมรายละเอียดการเดินทางให้ผู้เดินทางทุกคน 
พร้อมทั้งจัดประชุมให้ค าแนะน าก่อนเดินทางล่วงหน้า อย่างน้อย 7 วัน 

4.1.2 จัดส่งส าเนากรมธรรม์การประกันการเดินทาง ให้แก่ผู้ว่าจ้างก่อนวันเดินทาง 
4.2 ผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่าบริการและค่าใช้จ่ายอื่น ๆ มีรายละเอียดดังนี้ 

4.2.1 จัดหาบัตรโดยสารเครื่องบินชั้นประหยัด (economy class) แบบเต็มรูปแบบ 
(full service) เดินทางไป กรุงเทพฯ-นครฉงชิ่ง และกลับ นครฉงชิ่ง -กรุงเทพฯ โดย
เป็นการเดินทางแบบบินตรงไม่มีจุดแวะพักท้ังขาไปและขากลับ  

4.2.2 ค่าภาษีสนามบินทุกแห่ง และค่าน้ ามันเชื้อเพลิงทุกชนิดที่สายการบินเรียกเก็บ orsion
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4.2.3 ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นเนื่องจากเหตุสุดวิสัย จากการเปลี่ยนพาหนะ และตาราง
การศึกษาดูงาน  

4.2.4 ค่าระวางน้ าหนักกระเป๋าไม่น้อยกว่า 20 กิโลกรัมต่อคน กระเป๋าถือขึ้นเครื่อง Hand 
Carry 7 กิโลกรัมต่อ 1 ใบ 

4.2.5 ค่าท่ีพัก จ านวน 4 คืน ในโรงแรมไม่ต่ ากว่าระดับ 4 ดาว ตามมาตรฐาน 
4.2.6 ค่าอาหารผู้เดินทางทุกมื้อ ตามท่ีระบุในก าหนดการ 
4.2.7 ค่ารถปรับอากาศ (รถโค้ช) เพ่ือใช้บริการรับ – ส่ง ตลอดการเดินทาง ขนาดไม่น้อยกว่า 

35 ที่นั่ง ที่สามารถรองรับจ านวนผู้เดินทาง โดยรถอยู่ในสภาพดี ผ่านการตรวจเช็ค 
บ ารุงรักษา ทดสอบระบบการขับเคลื่อน ระบบเบรก ระบบไฟฟ้า ไฟสัญญาณ อุปกรณ์
ความปลอดภัย ยางและลมยาง ฯลฯ และพนักงานต้องมีใบอนุญาตและเคร่งครัดใน
กฎจราจร เครื่องหมายสัญญาณ และค าสั่งของเจ้าพนักงานจราจรตลอดการเดินทาง 

4.2.8 ค่าธรรมเนียมการเข้าชมสถานที่ต่าง ๆ ที่ศึกษาดูงาน หรือค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ส าหรับ
การศึกษาดูงานทุกกรณ ี

4.2.9 ค่าธรรมเนียมการขอและจัดท าวีซ่า (ถ้ามี) 
4.2.10 ค่าหัวหน้าทัวร์เดินทางพร้อมคณะจากเมืองไทยและดูแลตลอดการเดินทาง 
4.2.11 ค่ามัคคุเทศก์ท้องถิ่น (พูดไทย-จีน) ที่คอยอ านวยความสะดวกตลอดการเดินทางใน

ต่างประเทศ 
4.2.12 ค่าทิปมัคคุเทศก์ท้องถิ่น ค่าทิปหัวหน้าทัวร์ ค่าทิปคนขับรถ และค่าทิปผู้ช่วยคนขับรถ 

(ถ้ามี)  
4.2.13 ค่าภาษีมูลค่าเพ่ิม 7% และค่าหักภาษี ณ ที่จ่าย 1% (ค่าตั๋วเครื่องบิน Vat 0% & 

ค่าบริการ Vat 7%) 
4.3 การประกันภัยการเดินทาง 

4.3.1 ค่าประกันอุบัติเหตุระหว่างการเดินทาง ในวงเงินไม่น้อยกว่า คนละ 1,000,000 บาท 
(หนึ่งล้านบาทถ้วน) กรณีเสียชีวิต 

4.3.2 ค่ารักษาพยาบาลกรณีเกิดอุบัติเหตุ ในวงเงินไม่น้อยกว่า คนละ 500,000 บาท (ห้า
แสนบาทถ้วน) 

4.4 คุณสมบัติมัคคุเทศก ์
4.4.1 มัคคุเทศก์หรือหัวหน้าทัวร์คนไทยที่มีใบอนุญาตถูกต้องตามกฎหมาย มีประสบการณ์

ในการน าเที่ยวต่างประเทศ ให้บริการตลอดการเดินทาง  
4.4.2 มัคคุเทศก์ต้องดูแลเรื่องรับประทานอาหาร รวมทั้งดูแลห้องพักของผู้เดินทางเปิดให้

ครบทุกห้อง เครื่องปรับอากาศ เครื่องอ านวยความสะดวก และสุขภัณฑ์ภายในห้อง
สามารถใช้การได้ครบถ้วนสมบูรณ์ 

4.4.3 มัคคุเทศก์ต้องตรวจสอบจ านวนผู้เดินทาง ทั้งขึ้นและลงจากรถรับ-ส่ง พร้อมนัดเวลา
กลับขึ้นรถทุกครั้ง 

4.4.4 มัคคุเทศก์ต้องดูแลบริการตรวจสอบสัมภาระของผู้ร่วมเดินทางให้ถูกต้องครบถ้วนทั้ง
ขาไปและขากลับ และต้องติดตามสัมภาระของผู้เดินทางกรณีพลัดหลงให้เสร็จ
เรียบร้อย 
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4.5 ก าหนดการเดินทางศึกษาดูงาน ณ นครฉงชิ่ง สาธารณรัฐประชาชนจีน ระหว่างวันที่ 15 – 19 
ธันวาคม 2568 ดังนี้ 

วันจันทร์ที่ 15 ธันวาคม 2568 
เช้า 

เที่ยง 

ค่ า 

- พร้อมกัน ณ ท่าอากาศยานดอนเมือง
- ออกเดินทางจากท่าอากาศยานดอนเมือง สู่ ท่าอากาศยานฉงชิ่งเจียงเป่ย์ สาธารณรัฐ

ประชาชนจีน (บริการอาหารบนเครื่อง) (มื้อที่ 1)
- เดินทางถึงท่าอากาศยานฉงชิ่งเจียงเป่ย์ สาธารณรัฐประชาชนจีน
- รับประทานอาหารกลางวัน (ม้ือที่ 2)
- เดินทางสู่เมืองอู่หลง
- รับประทานอาหารค่ า (ม้ือที่ 3)
- ศึกษาดูงานด้านการสื่อสารเชิงวัฒนธรรม ณ เมืองอู่หลง ชมการแสดงชุด Impressoin
Wulong

- กลับเข้าท่ีพัก

วันอังคารที่ 16 ธันวาคม 2568 
เช้า 

เที่ยง 

ค่ า 

- รับประทานอาหารเช้า (ม้ือที่ 4)
- ศึกษาดูงานด้านการสื่อสารสิ่งแวดล้อม ณ อุทยานแห่งชาติหลุมฟ้า
- รับประทานอาหารกลางวัน (ม้ือที่ 5)
- ศึกษาดูงานด้านการสื่อสารสิ่งแวดล้อม ณ อุทยานเขานางฟ้า
- เดินทางกลับเมืองฉงชิ่ง
- รับประทานอาหารค่ า (ม้ือที่ 6) และกลับเข้าท่ีพัก

วันพุธที่ 17 ธันวาคม 2568 
เช้า 

เที่ยง 

ค่ า 

- รับประทานอาหารเช้า (ม้ือที่ 7)
- ศึกษาดูงาน ณ China Media Group (CMG) ซึ่งเป็นองค์กรสื่อขนาดใหญ่ของรัฐบาลจีน
- รับประทานอาหารกลางวัน (ม้ือที่ 8)
- ศึกษาดูงาน ณ มหาวิทยาลัยฉงชิ่ง (Chongqing University)
- ศึกษาดูงาน ณ พิพิธภัณฑ์ศิลปะฉงชิ่ง (ตึกตะเกียบ) และตึกคุ๋ยชิง
- ศึกษาและเยี่ยมชมแหล่งการค้า และเศรษฐกิจของนครฉงชิ่ง  ถนนคนเดินเจียฟางเป่ย

และหงหยาต้ง
- รับประทานอาหารค่ า (ม้ือที่ 9)
- กลับเข้าท่ีพัก

วันพฤหัสบดทีี่ 18 ธันวาคม 2568 
เช้า 

เที่ยง 

- รับประทานอาหารเช้า (ม้ือที่ 10)
- ศึกษาดูงาน ณ ฉงชิ่งนิวส์ หรือ ฉงชิ่ง ทีวี
- รับประทานอาหารกลางวัน (ม้ือที่ 11)
- ศึกษาดูงานด้านการสื่อสารเชิงวัฒนธรรม ณ จัตุรัสมหาศาลาประชาคม และเมือง

โบราณสือปาที 18 บันได (CHONGQING SHIBATI) และหมู่บ้านโบราณฉือชี่โขว่
- เยี่ยมชมรถไฟฟ้ารางเบาทะลุตึก

&
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ค่ า - รับประทานอาหารค่ า (ม้ือที่ 12)
- กลับเข้าท่ีพัก

วันศุกร์ที่ 19 ธันวาคม 2568 
เช้า 

บ่าย 

- รับประทานอาหารเช้า (ม้ือที่ 13)
- เดินทางสู่ท่าอากาศยานฉงชิ่งเจียงเป่ย์
- ออกเดินทางจากท่าอากาศยานฉงชิ่งเจียงเป่ย์ สู่ ท่าอากาศยานดอนเมือง กรุงเทพฯ

(บริการอาหารบนเครื่อง) (ม้ือที่ 14)
- เดินทางถึงท่าอากาศยานดอนเมือง

4.6 ผู้รับจ้างต้องจัดหาโรงแรมที่พัก ไม่ต่ ากว่าระดับ 4 ดาว ตามมาตรฐาน ทีม่ีความสะดวก สบาย 
สะอาด และปลอดภัย ตั้งอยู่ในท าเลที่เหมาะสมกับการเดินทางส าหรับท ากิจกรรม โดยมีรายละเอียดของ
ห้องพักดังนี้ 

4.6.1 ห้องพัก Twin Bed Room จ านวน 18 ห้อง 
4.7 ผู้รับจ้างต้องจัดให้มีพนักงานบริการตรวจสอบสัมภาระผู้ร่วมเดินทางให้ถูกต้องครบถ้วน 

ทั้งขาไป – กลับ ตลอดจนข้อผิดพลาดหากมีสัมภาระผู้ร่วมเดินทางสลับกัน จะต้องติดตามและส่งคืนให้บุคคล
ดังกล่าว หรือส่งคืนให้คณะวารสารศาสตร์ฯ พร้อมการจัดกระเป๋าสัมภาระเข้าห้องพักตลอดการเดินทาง 

4.8   ผู้รับจ้างต้องจัดหา 
4.8.1 อาหารเช้า จ านวน 5 มื้อ 
4.8.2 อาหารกลางวัน  จ านวน 5 มื้อ 
4.8.3 อาหารเย็น จ านวน 4 มื้อ 

ทั้งนี้ ต้องจัดหาอาหารและสถานที่บริการที่มีคุณภาพและได้มาตรฐาน โดยในแต่ละมื้อจะต้อง
ประกอบด้วยอาหารคาว ของหวานหรือผลไม้ และเครื่องดื่มที่เพียงพอ เหมาะสมกับจ านวนผู้เข้าร่วมศึกษาดูงาน 
รวมถึงต้องเตรียมอาหารทางเลือกส าหรับผู้ที่รับประทานมังสวิรัติ อาหารฮาลาล หรือผู้แพ้อาหารบางชนิด 
โดยให้ผู้รับจ้างที่ได้รับการคัดเลือกจัดส่งรายละเอียดรายการอาหารและสถานที่ให้คณะพิจารณาก่อนวันท า
สัญญา และให้ถือว่ารายละเอียดดังกล่าวเป็นเอกสารส่วนหนึ่งของสัญญา 

4.9 ผู้รับจ้างต้องจัดหาน้ าดื่มให้ผู้เข้าร่วมศึกษาดูงาน อย่างน้อยวันละ 2 ขวด 
4.10 ผู้รับจ้างต้องจัดเตรียมป้ายเพ่ือใช้ในการถ่ายรูปของคณะเดินทาง 
4.11 ราคาที่เสนอต้องรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมมาเรียบร้อยแล้ว 

5. เงื่อนไขและระยะเวลาด าเนินการ
5.1 ก าหนดการและจ านวนวันเดินทาง 5 วัน 4 คืน ระหว่างวันที่ 15 – 19 ธันวาคม 2568 ผู้เดินทาง

ประกอบด้วย ผู้บริหาร คณาจารย์ และเจ้าหน้าที่ จ านวน 35 คน
5.2  ก าหนดการสามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม

6. ก าหนดเวลาส่งมอบงาน
ส่งมอบงานภายใน  60 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

7. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
ใช้เกณฑ์ราคา 

ana



- 6 -

8. วงเงินงบประมาณ/วงเงินที่ได้รับจัดสรร
8.1 งบประมาณรายจ่ายจากรายได้หน่วยงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 แผนงานบริหาร หมวด

เงินอุดหนุน  รายการโครงการพัฒนาบุคลากรของคณะ (โครงการประชุม อบรม สัมมนา หรือดูงาน 
ในประเทศหรือต่างประเทศฯ) เป็นเงินจ านวน 700,000.- บาท (เจ็ดแสนบาทถ้วน) 

8.2 งบประมาณสมทบจากบุคลากรผู้เดินทาง เป็นเงินจ านวน 245,000.- บาท (สองแสนสี่หมื่นห้าพันบาทถ้วน) 

9. งวดงานและการจ่ายเงิน
ก าหนดงวดงานเป็น 2 งวด และงวดการใช้จ่ายเงิน 2 งวด โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
งวดที่ 1 ช าระเงินเป็นจ านวนร้อยละ 40 ของวงเงินตามสัญญา เมื่อผู้รับจ้างได้ส่งมอบข้อมูลโปรแกรม

การเดินทางที่สมบูรณ์ และหลักฐานการจองบัตรโดยสารเครื่องบินที่ระบุชื่อ-นามสกุลของ
คณะผู้เดินทางฯ ถูกต้องครบถ้วนตามจ านวนผู้เดินทางที่คณะฯ ก าหนด 

งวดที่ 2 ช าระเงินเป็นจ านวนร้อยละ 60 ของวงเงินตามสัญญา จะจ่ายให้เมื่อเดินทางกลับถึงประเทศไทย
โดยสวัสดิภาพแล้ว และผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานครบถ้วนตามขอบเขตของงาน และผ่านการ
ตรวจรับจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเรียบร้อยแล้ว 

10. อัตราค่าปรับ
    ก าหนดค่าปรับในอัตราร้อยละ 0.10 ต่อวัน ของวงเงินตามสัญญา 

11. ระยะเวลารับประกันความช ารุดบกพร่อง (ถ้ามี)

ลงชื่อ    ประธานกรรมการ 
  (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.มานา ปัจฉิมนันท)์ 

ลงชื่อ   กรรมการ 
 (อาจารย์ ดร.อาทิมา ข าเปลี่ยน) 

ลงชื่อ   กรรมการ 
  (นางปิยาพัชร คนชม) 

ลงชื่อ   กรรมการ 
 (นางสาวเนตรนภิส ธีรชาติแพทย์) 

ลงชื่อ   กรรมการ 
 (นางสาวสมุล สร้อยสุมาลี) 
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ลงชื่อ   กรรมการ 
  (นางสาวเพ็ญพักตร์ สุนทรกิจจารักษา) 

ลงชื่อ   กรรมการ 
  (นางสาวจุฑารัตน์ กลิ่นค้างพลู) 

ลงชื่อ    กรรมการและเลขานุการ 
  (นายวัฒนา แกล้วทนงค์) 

หมายเหตุ ค าอธิบายรายละเอียดแนบท้ายแบบฟอร์ม 
1. กรณีวงเงินจัดจ้างไม่เกิน 500,000 บาท จะแต่งต้ังบุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือคณะกรรมการ (จ านวนไม่ต่ ากว่า

3 คน ประกอบด้วย ประธาน กรรมการ และกรรมการเลขานุการ) ขึ้นมาคณะหนึ่ง เพื่อรับผิดชอบในการจัดท าร่างขอบเขตของ
งานท่ีจะจ้าง 

2. กรณีวงเงินจัดจ้างตั้งแต่ 500,000 บาทขึ้นไป จะต้องมีคณะกรรมการ (จ านวนไม่ต่ ากว่า 3 คน ประกอบด้วย
ประธาน กรรมการ และกรรมการเลขานุการ) เพื่อรับผิดชอบในการจัดท าร่างขอบเขตของงานท่ีจะจ้าง




